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ПОЛОЖЕНИЕ
по оказанию дополнительных платных образовательных услуг

7.1 Общие положения
1.1. Настоящее Положение по оказанию дополнительных платных образовательных услуг (далее – Положение) разработано для обеспечения уставной деятельности школы в части оказания дополнительных платных образовательных услуг.
1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», постановлением правительства Российской Федерации от 15 августа 2013 года № 706 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг» 
1.3. Платные дополнительные образовательные услуги – это образовательные услуги, оказываемые сверх основной образовательной программы, гарантированной Государственным образовательным стандартом. Платные дополнительные образовательные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств (средств сторонних организаций или частных лиц, в том числе родителей, на условиях добровольного волеизъявления) и не могут быть оказаны взамен и в рамках основной образовательной деятельности и дополнительных образовательных услуг, финансируемых из бюджета в соответствии с муниципальным заданием.
1.4. Оказание дополнительных услуг не может наносить ущерб или ухудшить качество предоставления основных образовательных услуг, которые школа обязана оказывать бесплатно для населения.
1.5. Основными задачами по предоставлению платных образовательных услуг являются: всестороннее удовлетворение образовательных потребностей населения, создание условий для реализации потребителями своих образовательных потенциальных возможностей, привлечение внебюджетных источников финансирования в образовательное учреждение. 
 
7.2 Виды платных дополнительных образовательных и иных услуг
2.1. Дополнительные платные образовательные услуги организуются по следующим направлениям:
· изучение специальных дисциплин сверх часов и сверх программ по данной дисциплине, предусмотренной учебным планом;
· репетиторство с обучающимися другого образовательного учреждения;
· проведения разовых занятий различных видов (в т. ч. лекций, стажировок, семинаров), не сопровождающаяся итоговой аттестацией и выдачей документов об образовании;
· курсы:
· по изучению иностранных языков;
· по подготовке к поступлению в учебные заведения;
· информационно-вычислительных технологий;

· создание групп по адаптации к условиям школьной жизни детей от 5,5 лет, не посещающих дошкольные образовательные учреждения (до поступления в школу);
· группа кратковременного пребывания по уходу и присмотру за детьми; 
· создание различных секций, групп по укреплению здоровья (гимнастика, аэробика, ритмика, волейбол,  баскетбол, теннис,  катание на коньках, лыжах, различные игры и другие), неоплачиваемых за счет бюджета;
· физкультурно-спортивные услуги (услуги организациям, учреждениям, физическим лицам по организации и проведению занятий, мероприятий, соревнований с предоставлением спортивных сооружений и инвентаря, организация занятий в абонементных группах ) и другие.

7.3 Компетенция образовательного учреждения
Школа:
3.1 Оказывает платные дополнительные образовательные услуги потребителям только по желанию и за рамками основных образовательных программ и объемов образовательных услуг, предусмотренных государственными стандартами общего образования.
3.2 Определяет договором условия предоставления платных дополнительных образовательных услуг (стоимость, объем, порядок и сроки их предоставления).
3.3 Изучает потребность населения в платных дополнительных образовательных услугах. 
3.4 Предоставляет потребителям перечень планируемых платных дополнительных образовательных услуг. 
3.5 Создает условия для реализации платных дополнительных образовательных услуг, гарантируя при этом охрану жизни и безопасность здоровья потребителей. 
3.6 Оформляет трудовые отношения в виде договора возмездного оказания услуг с юридическими и (или) физическими лицами. 
3.7 Оформляет с потребителями договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг. 
3.8 Издает приказ об организации конкретных платных дополнительных образовательных услуг в образовательном учреждении, в котором отражает состав участников, смету расходов, организацию работы учреждения по реализации платных дополнительных образовательных услуг (расписание, годовой календарный график, график работы педагогов). 
3.9 Ведет строгий учет и контроль за организацией платных образовательных услуг.
7.4 Права и обязанности исполнителей и потребителей дополнительных платных образовательных услуг
4.1. Исполнитель имеет право:
· рекламировать свою деятельность по предоставлению услуг; 
· согласовывать условия договора на оказание услуг; 
· получать информацию органов государственной власти и органов местного самоуправления о нормах и правилах оказания услуг; 
· обжаловать в суде решение об отказе введения платных услуг.
4.2. Исполнитель обязан:
· довести информацию о праве оказания данного вида услуг;
· выполнять услуги с высоким качеством и в полном объеме согласно договору; 
· не отказывать в выполнении услуг потребителю без уважительных причин; 
· предупредить об условиях, при которых наступает опасность нанесения ущерба здоровью людей или имуществу в процессе оказания услуг.
4.3. Потребители имеют право: 
· получать достоверную информацию о реализуемых услугах; 
· требовать от исполнителей выполнения качественных услуг, соответствующих договору; 
· расторгнуть договор об оказании услуги в любое время, возместив исполнителю расходы за выполненную работу; 
· знакомиться с соответствующими документами и локальными актами по школе в части оказания платных услуг.
4.4. Потребители обязаны:
· согласовать все условия договора об оказании услуг с исполнителем; 
· принимать выполнение услуги в сроки и в порядке, предусмотренные договором; 
· в срок до 10 числа ежемесячно оплачивать оказанные услуги. 

V.Порядок предоставления платных образовательных услуг 
5.1. Администрация школы утверждает и согласовывает данное Положение, калькуляцию дополнительной услуги, смету доходов и расходов, прейскурант цен на платные образовательные услуги с Учредителем.
5.2. Директор школы издает приказ об организации конкретных платных
образовательных услуг, в котором определяет:
- ответственных лиц;
- состав участников;
- организацию работы по предоставлению дополнительных платных образовательных услуг (расписание занятий, сетку занятий, график работы);
- привлекаемый преподавательский состав.
Утверждает:
- учебный план, рабочую программу;
- годовой календарный график;
- список учащихся;
- штатное расписание;
- смету доходов и расходов;
- служебные инструкции.
5.3. Платные дополнительные образовательные услуги оказываются на условиях, определенных в договоре между школой и заказчиком услуг. Заказчиками услуг могут  быть родители учащихся (законные представители). Договор заключается в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика услуги.
5.4. Школа обеспечивает доступность для всех участников образовательного процесса следующей информации:
- Устава;
- Лицензии на осуществление образовательной деятельности;
- Свидетельства об аккредитации;
- Адреса и телефона учредителя;
- Образцы договоров об оказании платных дополнительных образовательных услуг;
- образовательные программы;
- Прейскурант цен на платные услуги;
- Положение по оказанию дополнительных платных образовательных услуг;
- Расписание занятий.
5.5. Работа по ведению бухгалтерского учета и финансовых операций по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг производится Централизованной бухгалтерией управления образования  администрации Александрово-Гайского муниципального района.
5.6. Контроль за качеством платных образовательных услуг производится администрацией школы.

VI.Получение и расходование средств, поступающих от оказания дополнительных платных образовательных услуг 
6.1. Оплата за дополнительные услуги производится в кассу школы, с выдачей квитанций установленного образца с последующим зачислением средств на внебюджетный  счет образовательного учреждения.
6.2. Платные дополнительные образовательные услуги осуществляются на основе полного возмещения затрат.
6.3. Учет доходов и расходов ведется ежемесячно. Оплата труда преподавателей осуществляется согласно табеля учета рабочего времени, подаваемого ответственным за организацию платных образовательных услуг в Централизованную бухгалтерию до 25 числа каждого месяца.
6.4. Полученный доход от оказания дополнительных платных образовательных услуг находится в полном распоряжении Школы и расходуется им в соответствии с уставными целями на:
- содержание и развитие материально-технической базы учреждения - 50%;
- на оплату труда (с учетом единого социального налога), включая выплаты стимулирующего характера, работникам  Школы, но не более 50% от общей суммы дохода.
6.5. Оплата труда работникам, участвующим в организации дополнительных платных образовательных услуг производится в соответствии со штатным расписанием. Финансовые средства распределяются между всеми участниками в следующем пропорциональном соотношении:
-оплата труда административно-управленческого аппарата - 9% (директору школы – 5%; заместителю  директора – 4%);
- оплата труда педагогическим работникам - 80%;
- оплата труда обслуживающего персонала - 11%  (ответственному за делопроизводство – 8%, 
кассиру – 3%).
VII.Ответственность школы и должностных лиц 
7.1 Школа при оказании платных дополнительных образовательных услуг является исполнителем данных услуг.
7.2 Перед заказчиками услуг (родителями, законными представителями) школа несет ответственность согласно действующему гражданскому законодательству:
- За выполнение обязательств в полном объеме (по количеству часов и по реализации учебной программы, указанной в договоре) и с качеством, заявленным школой в договоре на оказание платных дополнительных образовательных услуг;
- За выполнение образовательной программы в указанные в договоре сроки;
- За жизнь и здоровье детей во время оказания платных дополнительных
образовательных услуг в школе;
- За безопасные условия прохождение образовательного процесса;
- За иные условия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
7.3 Директор школы несет ответственность:
[bookmark: _GoBack]- За соблюдение действующих нормативных документов в сфере оказания платных дополнительных образовательных услуг, а также гражданского, трудового,  административного и уголовного законодательства при оказании платных дополнительных образовательных услуг в школе и при заключении договоров на оказание этих услуг.
7.4 Контроль за организацией и условиями предоставления платных дополнительных образовательных услуг.

VIII.Заключительные положения
8.1.Данное положение является локальным актом школы, принимается педагогическим советом школы и утверждается приказом директора школы.

